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Öğrenci, Merkeze gelerek mazeret belgesi ve 

dilekçesini FBÜTÖMER Sekreterliğine elden 

teslim eder.   

İş Akışı Adımları Sorumlu 

  
 
 
 
 
Öğrenciler 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
FBÜTÖMER Sekreterliği  
 
 
 
 
 
 
 
FBÜTÖMER Sekreterliği  

 

 

 

Öğrenci, mazeret sınavına katılmak için, sınava 

katılamaması hususu ile ilgili (sağlık problemi, 

resmî görev vb.) en geç 5 iş günü içinde geçerli 

bir mazeret belgesi (sağlık raporu, resmî yazı 

vb.) ile Merkeze gelip mazeret sınavına katılma 

isteğini bildiren dilekçe yazar. 

Öğrenci tarafından teslim edilen dilekçe ve 

mazerete ilişkin resmî belge ekleri, EBYS 

üzerinden TÖMER Müdürlüğüne iletilir.    
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İş Akışı Adımları Sorumlu  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
                           Red                                                  Onay 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
FBÜTÖMER Müdürlüğü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
FBÜTÖMER Sekreterliği  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
FBÜTÖMER Ölçme ve 
Değerlendirme Birimi / 
Akademisyenler 
 

  

Öğrenciye red sebebi 

TÖMER Sekreterliği 

tarafından yazılı olarak 

bildirilir.      

Merkez Müdürü dilekçeyi ve eklerini inceler. 

EBYS üzerinden uygunluk/red durumu 

hakkında not düşer.     

Akademik takvim 

doğrultusunda mazeret 

sınavları için belirlenen 

tarihlerde öğrenciye sınav 

hakkı tanımlanır. Sınav 

tarihi, saati ve sınıfı TÖMER 

Sekreterliği tarafından e-

posta üzerinden yazılı 

olarak bildirilir.     

Dilekçenin onaylanması durumunda, mazeret 

sınavı hakkında Ölçme ve Değerlendirme 

Birimine ve dersin yürütücüsüne bilgi verilir. 

Ölçme ve Değerlendirme Birimi, sınavın 

hazırlanması ile uygulanması hususunda 

görevlendirmeler yapar. 
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İş Akışı Adımları Sorumlu 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
FBÜTÖMER Ölçme ve 
Değerlendirme Birimi 
 
 
 
 
FBÜTÖMER 
Akademisyenleri/ 
Öğrenciler 
 
 
 
 
FBÜTÖMER Ölçme ve 
Değerlendirme Birimi / 
FBÜTÖMER Akademisyenleri 
 
 
 
 
 
 
 
FBÜTÖMER Sekreterliği 
 
 
 
FBÜTÖMER Müdürlüğü 
 

 

Öğrenci, Sekreterlik tarafından ilan edilen 

tarihte mazeret sınavına katılır.  

Hazırlanan sınav, Ölçme ve Değerlendirme 

Birimi tarafından kontrol edilir.  

Ölçme ve Değerlendirme Birimi uygulanan 

mazeret sınavının değerlendirilmesi 

hususunda görevlendirmeler yapar. Sınav 

sonuçları görevlendirilen akademisyen 

tarafından TÖMER Sekreterliğine dilekçe ile 

iletilir. 

Dilekçe, Sekreterlik tarafından EBYS 

üzerinden Merkez Müdürlüğüne iletilir.  

Merkez Müdürü dilekçeyi inceler ve not 

girişlerini sistem üzerinden gerçekleştirir. 


